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כֿ ḭ ṇ ṇ ףּ ךּ ḭקּ

טּ צּ ךּ︠פֿלּ ︣Ḯ

本書では、アリババ ワールドパスポートをご利用いただくにあたり必要となる、以下の

操作方法について説明しております。

︢

ご不明な点などございましたら、担当または以下の連絡先までお気軽にご連絡ください。

ṇ ṇ ףּ אל

電話番号: 03 -6777 -0169（9:00~18:00 ※土日、祝日を除く）

メールアドレス: wp_customer@alibaba - inc.jp

1. My Alibaba について

2. アカウント作成事前準備

3. アカウント作成方法

4. 【お願い】アカウントのIDをお知らせください
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1. My Alibaba ךּ

My Alibaba とは、Alibaba.com 上で会社情報および製品情報の掲載やバイヤーとの商談を

管理するツールです。主なサプライヤー向けの機能は、以下の通りです。

・製品掲載及び管理

・会社情報管理及びMinisiteデザインのカスタマイズ

・メッセージの送受信

・連絡先の管理

・活動状況や実績の確認

・Request for Quotation の管理

My Alibaba
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2.

Alibaba.com アカウントを作成する際に貴社のメールアドレスを登録していただきます。

登録いただいたメールアドレスに、Alibaba.com から様々な通知が届きます。そのため、Alibabaを

今後運用していく方のメールアドレスを登録してください。なお、アカウントを複数人で管理する

場合は、グループアドレスを新しくご用意いただくようお薦めいたします。

■注意事項

システムの制約でalibabaを含むメールアドレスは登録できません。

※@より左の部分（ユーザー名）にもalibabaを含むことができませんのでご注意ください。

【NG例】 alibaba -contact@xxx.com

contact@ alibaba .xxx.com

ṇ ךּ



© 2019 Alibaba.com Japan Co., Ltd.
5

1. www.alibaba.com にアクセスし、右上の「Join Free」をクリックします。

3.

2. 以下の情報を入力します。

・Email : Alibaba.com に登録するメールアドレスを入力します。

・Verification : 左の四角にポイントを当て、右にドラッグします。

・Upon creating my account, I agree to: にチェックをつけて、「Next」ボタンを

クリックします。

http://www.alibaba.com/
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3.

3.「A confirmation email has been sent to your mailbox 」と表示された後、メールが送られま

す。

4. 以下の件名のメールを開き、「Complete 」ボタンをクリックします。

-----------------------------------------------------------------------------------

件名： Please verify your email address to finish your account registration 

-----------------------------------------------------------------------------------

NOTE 有効期限は24時間です。期限が切れた場合は、初めからやり直してください。
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5. 以下の項目を入力します。

・Password : パスワードは、半角英数字で入力します。

※6～20文字で、英大文字、英小文字、数字、記号の内、最低2つ組み合わせたもの

・Confirm password : 再度パスワードを入力します。

・Location : 「Japan」を選択します。

・I am a : 「Both」をクリックします。

・Full name : ご担当者様のお名前を英語表記で入力します。

・Company name :記号は入力できません。記号を除いた申込書記載の英語社名を入力します。

【記号例】 [．]ピリオド、[，]カンマ、[＆]アンド、 [ー]ハイフン

・ Tel : 電話番号を入力します。例）03 -1234 -5678 の場合、「81」-「3」-「12345678 」

・最初の四角：国番号（日本は81）

・中央の四角：市外局番（一番最初の０を省きます）

・右側の四角：残りの番号を入力します。

6. 「Confirm 」ボタンをクリックします。

3.
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3.

1.「My Alibaba 」をクリックします。

7. 「Congratulations! Your registration is complete. 」が表示されたら、左上のAlibaba.com

ロゴをクリックして、サイトのトップページに戻ります。

2. 「Buy」メニューが表示された場合、右の「Sell」メニューをクリックします。
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3.

4. Manage Company Information 画面で、該当の Business Type を選択し、

「Next」ボタンをクリックします。 （最大3つまで選択可）

・Manufacturer （製造業）

・Trading Company （商社）

・Buying Office （仕入れ業）

・Agent（代理店）

・Distributor/Wholesaler   ( 卸売業者)

・Government ministry/Bureau/Commission （政府省庁/局/委員会）

・Association （協会）

・Business Service （Transportation, finance, travel, Ads, etc) （ビジネスサービス）

・Other（その他）

3. 「Company 」をポイントし、「Edit Profile 」をクリックします。
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5. 「Basic Company Details 」の入力項目は以下の通りです。

・ Company Operational Address : 住所を入力します。

【例】〒104 -0031 東京都中央区京橋2-2-1 27階

- Street: 27F 2 -2-1, Kyobashi, Chuo -ku

- City: Tokyo

- Country/Region: Japan

- Zip Postal Code: 104 -0031

・ Main Products :主力製品として表示したい製品名を１つ以上入力します。

3.

6. 「Submit 」ボタンをクリックします。

NOTE 「Submit 」ボタンをクリックすると、Alibaba.com が会社情報ページを審査します。

審査中は、会社情報ページの編集ができません。審査は24時間以内に完了します。
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4. ṥּף Ṧךּ ID ףּ שּ ךּאל

ID

有料会員としてご利用いただく設定を行うにあたり、作成したアカウントIDを弊社にお知らせ

いただく必要があります。

1. 画面右上のMy Alibaba より「My Account 」にポイントし、「My Account 」をクリックします。

2. 「Your Member ID 」に表示されている「jp」から始まるメンバーIDを

「wp_customer@alibaba - inc.jp 」までお知らせください。
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שּ︡ ךּ

ṇ ṇ ףּ אל
受付時間 9:00 - 18:00 ※土日、祝日を除く

03 - 6777 - 0169
wp_customer@alibaba - inc.jp
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